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Cette notice a pour vocation d’informer la clientèl e du service Gestion 
Locative Square Habitat PCA concernant l’extranet m is à sa disposition : 
le fonctionnement et le contenu  

 
 

 

 

 

 

 

                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Notice d ’utilisation Extranet Propriétaires et Locataires 
Gestion Square Habitat  

Comment accéder à l’extranet? 
 

L’extranet est accessible en saisissant dans 
la barre d’url l’adresse suivante (1): 
http://www.squarehabitat-adb.fr/ 
 
Pour se connecter, il faut ensuite renseigner 
votre Login et votre Mot de passe (2) 
 
Vous pourrez trouver votre Login et votre 
Mot de passe sur votre Relevé de Gestion 
(pour les clients propriétaires) ou bien votre 
Avis d’échéance (pour les clients locataires) 
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L’écran d’accueil est le suivant : 

 

 

 

 

                                                       

 
 

Vous êtes propriétaire 
? 

Vous disposez d’une vision synthétique 
de votre patrimoine grâce à la liste des 
différents immeubles si vous êtes 
multipropriétaire. 

En cliquant sur « Votre patrimoine » au 
sein de « Votre Compte Personnel » 
vous obtenez pour chaque Lot des 
informations telles que : 
 
- le locataire en place 
- les dates de début et de fin de bail 
- le montant du loyer annuel 
- la date d’entrée des locataires 
- le montant du dépôt de garantie 
- l’état du dépôt de garantie 
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En cliquant sur le nom du locataire en 
bleu vous obtenez un extrait du compte 
locataire qui reprend les opérations 
effectuées sur le compte de votre 
locataire telles que par exemple : 
 
- les paiements de loyers 
- les versements des CAF 
- les provisions sur charges 

En cliquant sur « Votre compte en 
qualité de propriétaire » puis 
« Documents et extraits du locataire », 
vous avez accès aux différents 
documents de votre locataire. 
 
Il s’agit notamment des documents 
suivants : 
 
- avis d’échéance 
- lettres de révisions 
- relances 
- relance assurance 

En cliquant sur « Extraits de compte » au 
sein de la rubrique « Votre compte 
personnel » vous pouvez visualiser la 
situation de votre compte personnel sur 
la période souhaitée 
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En cliquant sur « Extraits de compte » au 
sein de la rubrique « Votre compte en 
qualité de propriétaire » vous pouvez 
visualiser la situation des comptes de 
vos locataires sur la période souhaitée. 

En cliquant sur « Vos documents » vous 
avez accès aux documents de votre 
dossier. 
 
Il s’agit notamment des documents 
suivants : 
 
- votre historique des relevés de gestion 
- la liste détaillée des revenus fonciers 
- vos factures 
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L’écran d’accueil est le suivant : 

  

 
 

 

Vous êtes locataire 
? 

Vos coordonnées sont indiquées en haut 
à gauche de l’écran d’accueil ainsi que le 
nom de votre immeuble ou maison 

En cliquant sur « Relevé de compte » 
vous avez accès au détail des 
opérations qui ont eu lieu sur votre 
compte locataire. 
 
Il s’agit notamment : 
 
- des paiements de loyers 
- des provisions sur charges 
- des versements de CAF 
- des ordures ménagères 
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La rubrique « Mes documents » vous 
donne accès aux éléments de votre 
dossier. 
 
Il s’agit des documents suivants : 
 
- les avis d’échéance 
- les lettres de relance 
- les relances assurance 
- les lettres de révision 


